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REKISTERIN NIMI: TIETOSUOJASELOSTE
AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN JA
LOMA-AIKOJEN TOIMINNAN - Yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

HENKILOREKISTERI - EU:n yleinen tietosuoja-asetus, (2016/679), artiklat 13 ja 14

Laatimispadiva 8.3.2018
Paivitys 4.12.2025

1. Nimi
Rekisterinpitaja o
Sivistyslautakunta
Loimaan kaupunki
Osoite

PLS
32201 Loimaa
Muut yhteystiedot

kirlaamo@Iloimaa.fi
puh. 02-76110 (ma-pe klo 9-15)

2. Nimi

Yhteyshenkilo rekisteria

koskevissa asioissa sivistysjohtaja Manne Parko
050 5936249
manne.parko@loimaa.fi
Osoite

Ylistaronkatu 36
32200 Loimaa
Muut yhteystiedot

tietosuojavastaava Juha Rinta-Jouppi
050 3421 900
tietosuoja@loimaa.fi

3.

Rekisterin nimi Koululaisten aamu- ja iltapadivatoiminnan ja loma-aikojen toiminnan
henkilorekisteri

4,

Henkil6tietojen kasittelyn | Ké&sittelyn oikeusperustana on Tietosuoja-asetuksen Artiklan 6(1)(c).

tarkoitus Kasittelyn oikeusperusta tulee sovellettavasta laista. Kasittelyn perusteena

on Perusopetuslain 8 a luvun mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan seka
koulujen loma-ajan toiminnan jarjestaminen.

Aamu- ja iltapdivatoimintaa sekd koulujen loma-ajan toimintaa jarjestetdaan
kaupungin omana toimintana sivistyspalveluiden palveluyksikoissa.
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Kaupunki paattaa oppilaan ottamisesta toimintaan.

5.
Rekisterin tietosisalto

Hakemuksesta iltapaivatoimintaan saadut tiedot:

- lapsen tiedot (nimi, henkil6tunnus, osoite, tarvittaessa tieto
oppilaskohtaisen tuen paatoksesta)

- huoltajan tiedot (nimi, henkil6tunnus laskutusta varten, osoite,
puhelinnumero, sahkopostiosoite)

- huoltajan ilmoittamat muun yhteyshenkilot

- koulun nimi ja luokka-aste

- toimintapaikka, toiminta-aika, mahdolliset lisdselvitykset (mm. allergiat,
|adkitykset, apuvalineet)

Toimintaan ottamisesta ja sijoittamisesta muodostuvat tiedot (mm.
jarjestamispaikka, toiminta-aika).
Toiminnan laskutuksesta keraantyvat tiedot.

Hakemuksesta maksuhuojennuksen saamiseksi saadaan huojennukseen
vaikuttavat tulo- ja perhetiedot (perusopetuslaki 48 f § 2 mom.).
Rekisteriin merkitdan myos, jos asiakkaalla on oikeus maksuvapautukseen
muulla perusteella.

6.
Saannonmukaiset
tietolahteet

Huoltajat ilmoittavat tiedot hakemuksessa iltapaivatoimintaan seka
mahdollisessa maksuhuojennushakemuksessa ja sen liitteissa.

MultiPrimus -kouluhallintojarjestelman opiskelijarekisteristd saadaan
oppilaan ja huoltajan perustiedot seka tarvittaessa tieto oppilaskohtaisen
tuen paatoksesta.

7.
Tietojen sadanndnmukaiset
luovutukset

Henkilotietoja voidaan luovuttaa vain yksildidyn tietopyynnon perusteella
(laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 13 § 2 mom.).

Aamu- ja iltapaivatoiminnan asiakastietoja siirretdan Pro Economica —
laskutusjarjestelmaan, jolla hoidetaan asiakaslaskutus. Salassa pidettdvia
tietoja voidaan luovuttaa vain rekisteréidyn/alaikdisen huoltajan
nimenomaisella suostumuksella tai jos tiedon antamisesta tai oikeudesta
tiedon saamiseen on laissa erikseen nimenomaisesti saddetty
(viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 7 luku).

8.
Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9.
Rekisterin suojauksen
periaatteet

Jokainen tyontekija voi kasitella vain niita henkilotietoja, joita han
valittomasti tarvitsee tyotehtavissaan. Tietoja kasittelevia tyontekijoita
koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu my6s palvelussuhteen paatyttya.
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Tietojen salassapidosta on sdannokset perusopetuslain 40 §:ssé ja
viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 §:ssa (salassa
pidettavia ovat mm. terveydentilaa, sosiaalihuoltoa, tuen tarvetta,
oppilashuoltoa, yksityiselamaa ja varallisuutta koskevat tiedot).

Salassa pidettavien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetaan
erityistd huomiota mm. tyoprosessien kuvaamisissa ja kayttooikeuksien
luovutuksissa.

A. Manuaalinen aineisto: Manuaalinen aineisto sailytetdan
kaupungintalolla ja palveluyksikoissa lukituissa tydhuoneissa ja lukituissa
kaapeissa.

B. Sdhkoisesti kasiteltavat tiedot: Sahkadiset rekisterin tiedot sdilytetaan
kayttooikeusrajatuissa tiedostoissa/ tietojarjestelmissa, joiden
kayttooikeudet perustuvat henkil6kohtaisiin kayttdjatunnuksiin/
salasanoihin ja niiden kayttda valvotaan.

10.
Rekisteritietojen sdilytys,
arkistointi ja havittdminen

Tietojen sailyttamisessa ja havittamisessa noudatetaan
arkistonmuodostussuunnitelmaa seka arkistolaitoksen kulloinkin voimassa
olevia saannoksia ja maarayksia.

11. Tarkastusoikeus

Rekisteroity voi pyytaa tietojensa tarkistamista henkilékohtaisesti tai
kirjallisesti rekisterin yhteyshenkil6ilta. Mikali tarkastusoikeus evataan,
rekisteroidylla on oikeus saada siita kirjallinen todistus. Rekisteroity voi
saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

12.
Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisteroity voi pyytaa tietojensa korjaamista henkilokohtaisesti tai
kirjallisesti rekisterin yhteyshenkil6ilta. Rekisterin hoitajat huolehtivat itse
huomaamansa virheen korjaamisesta valittomasti. Mikali tietoa ei korjata,
rekisteroidylla on oikeus saada siita kirjallinen todistus. Rekisteroity voi
saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

13.

Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Kielto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitajaa kasittelemasta hanta
itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntid ja muuta
suoramarkkinointia sekd markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin
henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Rekisterin salassa pidettavia tietoja ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole
lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.

Rekisterdidyn informointi
Tietosuojaseloste on nahtavilla Loimaan kaupungin kotisivuilla
www.loimaa.fi

Automatisoidut yksittdispaatokset ja profilointi
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Rekisteria yllapitavissa tietojarjestelmissa ei tehda automatisoituja
yksittaispaatoksia.
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