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PERUSOPETUKSEN OPPILAS- JA

ASIAKASREKISTERI TIETOSUOJASELOSTE
- Yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja
- EU:nyleinen tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13 ja 14
Laatimispadiva: 8.3.2018
Paivitys: 19.11.2025
1. Nimi

Rekisterinpitaja

Sivistyslautakunta
Loimaan kaupunki

Osoite
PL9
32201 Loimaa

Muut yhteystiedot
kirjaamo@Iloimaa.fi
puh. 02-76110 (ma-pe klo 9-15)

2.
Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi

sivistysjohtaja Manne Parko
050 5936249
manne.parko@loimaa.fi

Osoite
Ylistaronkatu 36
32200 Loimaa

Muut yhteystiedot
tietosuojavastaava Juha Rinta-Jouppi
050 3421 900

tietosuoja@loimaa.fi

3.
Rekisterin nimi

Perusopetuksen oppilas- ja asiakasrekisteri

4,
Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus ja oikeusperuste

Perusopetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomien henkilttietojen
kasittely perustuu rekisterinpitdjan lakisdateisen velvoitteen
noudattamiseen. Henkil6tietojen kasittelya tarvitaan opetussuunnitelman
mukaisen opetuksen jarjestamiseen seka oppilassuhteeseen liittyvien
tehtdvien hoitamiseen.

Erityisten henkilotietoryhmien kasittely johtuu perusopetuslaissa tai
oppivelvollisuuslaissa opetuksen jarjestdjalle saddetyista tehtavista.
Henkilotunnuksen kasittely on tarpeen, koska rekisterdidyn ja hanen
henkilotietojensa yksiselitteinen erottaminen muista rekisteréidyista ja
heidan henkildtiedoistaan on tarkeaa.

Lakisdateinen velvoitteemme kasitella henkildtietoja perustuu seuraaviin
lakeihin:
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-EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 679/2016) 6 artiklan 1 kohdan
alakohdat a, cjae

-Tietosuojalaki (1020/2018) 4§,6 §,29 §

-Perusopetuslaki (628/1998)

-Perusopetusasetus (852/1988)

-Oppivelvollisuuslaki (1214/2020)

-Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013)

-Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista (884/2017)

5. Perusopetuksen oppilaat seka oppilaiden huoltajat
Kasiteltdva henkil6tieto
Oppilastietorekisteri (Primus, Kurre, Wilma):

e Oppilaan nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot, oppijanumero ja
opiskeluoikeuden tunniste seka valokuva

e Oppilaan opetustilin (edu.loimaa.fi) kdyttajatunnus

e Huoltajien nimi- ja yhteystiedot seka Wilma-kayttajatunnus.
Oppilaan osoite ja huoltajan tiedot eivat ole rekisterissa, mikali
oppilaalla on turvakielto.

e Oppilaan rooliin (peruskoulun oppilas; kotiopetuksessa oleva;
suunnitteluoppilas; sairaalaopetus; ulkomailla) ja tyyppiin
(yleisopetuksen/erityisopetuksen/valmistavan opetuksen oppilas)
liittyvat tiedot

e Tiedot oppiaineita ja oppimaaria koskevista valinnoista

e Oppilaan arviointitiedot

e Oppilasta koskevat paatokset

e Oppilaan koulunkayntihistoria

e Oppilaan maahanmuuttoon liittyvat tiedot, mikali niista on
ilmoitettu koululle

e Koulukuljetuksiin liittyvat tiedot

e Oppilaan poissaoloja koskevat tiedot

e Oppilasta koskevat suostumukset (julkaisulupa, mobiililaitteen
kdyttéehdot, liikuntapaikoille kulkeminen)

e Oppilaan ojentamiseen ja kurinpitoon liittyvat tiedot (esim.
kasvatuskeskustelu, jalki-istunto)

e Muita opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvia tietoja
(esim. S2-opetus; tuen muoto; katsomusaine)

e Pedagogiset asiakirjat: suunnitelmat, arviot ja tukitoimet

e Opinto-ohjausta ja yhteishakua koskevia tietoja

e Erityisia henkilotietoryhmia koskevina tietoina kasitelldan
uskonnollista tai filosofista vakaumusta seka mahdollisesti
terveytta ja sijoitusta koskevia tietoja.

Opetuskaytossa olevissa digitaalisissa palveluissa kasitellaan
palvelukohtaisesti henkil6tietoja. N&aitd henkilotietoja voivat olla: etu-,
kutsuma- ja/tai sukunimi, kayttajatunnus / sahképostitunnus,
koulu/ryhméatunnus, oppijanumero (MPASSid), kdyttdjan tuottamat sisallot
tai lisddmat tiedot kuten kuvat, videot, tekstit, dokumentit, linkit tai
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danitiedostot; palveluihin liittyvat metatiedot kuten evasteet seka
lokitiedot.

Digitaalisiin palveluihin, joihin kirjaudutaan MPASSid-
tunnistuksenvalityspalvelun kautta, voi valittya seuraavat henkil6tiedot:
sahkdposti, koko nimi, oppijanumero, koulutieto, vuosiluokka.

Opettajien ja muun henkilokunnan perus- ja yhteystiedot (mm. nimi,
henkilotunnus, osoite, puhelinnumero, Wilma-tunnukset ja oikeudet).

Kouluun liittyvat perus- ja tilatiedot (mm. koulun virallinen numero, osoite,
rehtorin nimi, puhelinnumerot seka lukuvuoteen, sen jaksotukseen ja
Wilma-oikeuksiin liittyvat tiedot).

Koulun opetukseen liittyvat tiedot (opetussuunnitelma, kurssitarjotin,
tyojarjestys jne.).

6.
Henkil6tietojen lahde

Oppivelvollisuuden alkaessa oppilaiden perustiedot saadaan
Viaestorekisterin yllapitamasta vaestotietojarjestelmasta.

Huoltajat voivat taydentaa ja paivittaa yhteystietoja lapi vuoden.

Suurin osa rekisteriin talletetuista tiedoista on opetuksen jarjestamisessa
syntyneitd oppilaan koulunkayntiin liittyvia tietoja.

Muista kunnista tulevien oppilaiden tiedot tallennetaan koulun kirjaamina
huoltajien tayttamasta sahkdisesta ilmoittautumislomakkeesta tai
edellisen koulun lahettamista tiedoista.

7. HenkilGtietojen
kasittelyn jarjestelmat

Digitaalisten palveluiden kaytossa on toimipaikkakohtaisia eroja ja ndin
ollen oheisen listauksen mukaiset digitaaliset palvelut eivat ole kdytdssa
kaikissa yksikoissa.

Oppilastietorekisteri: Visma InSchool (Primus, Kurre, Wilma)

Opetuskaytossa olevat digitaaliset palvelut:

e Google Workspace for Education
e  Microsoft M365 -palvelut

e MPASSid
e Book Creator
e Edudata

e Kahoot!EDU

Seuraaviin palveluihin oppilaat kirjautuvat kdyttden Opetushallituksen
MPASSid-tunnistuksenvalityspalvelua:

e Desku
e E-oppi
e Edukustannus
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e Kengurukilpailu.fi

e Lukutahti

e MAOL2

e Nappistaituri
e Opentunti

e Opintopolku
e Otava

e Peda.net
e Sanoma Pro

e Studeo
e ViLLE
e Wilma

Muihin kuin ylla mainittuihin sovelluksiin kirjautuminen on teknisesti
estetty. Sallittujen sovellusten lisdksi kaytossa on palveluita, joihin ei
tarvitse kirjautua erikseen eli niita voidaan kayttaa anonyymisti.
Esimerkiksi useimmat iPadOS-kayttojarjestelman digitaaliset palvelut eivat
kasittele henkilotietoja.

8. Tietojen
sddannonmukaiset
luovutukset

Yksilintitietojen reaaliaikainen paivittaminen oppilashallintojarjestelmasta
opetusverkon kayttajahallintaan (AD). Kdyttajahallintaa hyodyntavat
opetuksen tyopoyta- (Desku) ja oppimisymparistosovellukset
kokonaisuudessaan kaytdssa olevien pilvipalveluiden (0365 ja GWE)
kautta.

MPASSid-tunnistuksenvalityspalvelu on Opetushallituksen omistama ja
yllapitama tietojarjestelma, joka valittaa henkilorekisterin sisdltamia
MPASSid-tietomallin mukaisia kayttdjaidentiteetteja opetuskayton
sahkoaisille palveluille. Lisatietoja MPASS-palvelusta https://mpass.fi/

Oppilaiden koulunkayntiin liittyva tieto siirtyy paivittdin Koski-
jarjestelmaan (esim. koulusta eroaminen tai uudessa koulussa
aloittaminen). Arvosanatiedot siirtyvat, kun vuosiluokka vahvistetaan ja
toisen asteen oppilaitokset saavat arvosanatiedot suoraan Koskesta sen
jalkeen. Oppivelvollisuuden paatyttya Primus-jdrjestelmasta tulostetaan
oppilaan paattoétodistus. Paattotodistukset sadilytetdan Loimaan
kaupunginarkistossa pysyvasti.

Tilastokeskukselle |dhetetdan vuosittain jarjestaja- ja oppilaitostason
oppilaat ja opiskelijat tiedonkeruu, joka sisaltaa
e koulutuksen ja opetuksen jarjestajatason tiedot
e oppilaitostason oppilaat ja opiskelijat (peruskoulutilasto, ei
tunnistetietoja)

Varha, paperituloste
e luokkakohtaiset nimiluettelot perusopetuksen oppilaista

Opetuksen jarjestdja voi luovuttaa oppilaan valttamattomia tietoja laissa
saddetyissa tilanteissa kuten esimerkiksi silloin, kun oppilaan asiaa
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kasitelladn moniammatillisesti yhteistyossa opiskeluhuollon
ammattihenkildiden kanssa (perusopetuslaki 16 a § ja 17 §).

Henkilotietoja luovutetaan valttamattomien tietojen osalta uudelle
opetuksen jarjestajalle toisen asteen nivelvaiheessa oppivelvollisuuslain 23
§ 3 momentin mukaisesti.

Etsiva nuorisotyd

e Valpas-jarjestelmaan tulee tieto oppivelvollisesta vailla
opiskelupaikkaa.

Koulukuljetusten jarjestajat.
Aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestajat.

Kaupungilla on useita yhteistydkumppaneita, jotka voivat kasitella
kaupungin henkil6tietoa. Tallaisia ovat esimerkiksi ICT-palveluntuottajat.
Kaupunki varmistaa henkilotietojen kasittelyn periaatteet
yhteistyokumppaneiden kanssa sopimuksella ja ohjeistuksella. Loimaan
kaupunki toimii tietosuoja-asetuksen mukaisena rekisterinpitdajana myos
naissa palveluissa syntyvien henkil6tietojen osalta ja vastaa niiden
kasittelyn lainmukaisuudesta.

9.
Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Rekisterista ei siirreta tietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle ilman tietosuojan
varmistavia sopimuksia.

Henkil6tietoja voidaan joistakin palveluista siirtaa Euroopan unionin tai
Euroopan talousalueen ulkopuolelle EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 46
artiklassa mainittuja Euroopan komission hyvaksymia
mallisopimuslausekkeita ja EU:n ja USA:n valista tietosuojakehysta
kayttaen.

10.
Rekisterin suojauksen
periaatteet

Henkilotietoja ei saa kasitelld ilman kasittelyoikeutta. Tietoja kasittelevia
tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus jatkuu
tyontekijan palvelussuhteen paatyttya. Jokaisella tydntekijalla on oikeus
kasitella vain niita henkilotietoja, joita han valittomasti tarvitsee
tyotehtavissaan.

Salassa pidettdvien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetaan
erityista huomiota mm. tyoprosessien kuvaamisissa ja kayttooikeuksien
luovutuksissa.

Manuaalinen aineisto:
Manuaalisia asiakirjoja sailytetaan kouluilla lukituissa tydhuoneissa ja
lukituissa kaapeissa.

Jokainen koulun MultiPrimus -kadyttaja ndkee vain oman koulunsa tiedot.
Koulun rehtori antaa henkil6kunnalle tarvittavat oikeudet. Jokainen
kdyttooikeuden saaja liitetdan oikeisiin kayttajaoikeusryhmiin tydtehtavien
edellyttamalla tavalla. Vain padkayttajalla on MultiPrimuksessa kaikkien

Loimaan kaupunki | loimaa.fi




d Lommnn

koulujen tietoihin tdydet oikeudet ohjelman toiminnan tarkistamiseksi,
tietojen oikeellisuuden tarkastamiseksi, korjaamiseksi ja koulujen
opastamiseksi.

Oppilaalle/opettajalle/muulle henkilostolle luodaan Primuksessa kortti
oppilas-, opettaja- tai henkilokuntarekisteriin tyésuhteen tai oppilaan
perusopetuksen alkaessa. Kayttdjatunnusten voimassaolo paattyy
opettajien ja muun henkiloston kohdalla tyosuhteen paattymiseen ja
oppilailla perusopetuksen paattymiseen tai kun oppilas siirtyy toiselle
opetuksen jarjestajalle.

Oppilastietojarjestelmassa arkistoidut tunnukset lukittuvat kunnan
kayttajahallinnassa, jolloin ne lukittuvat myos kayttajien kaytdssa olevissa
pilvipalveluissa (0365 ja GWE). Kuusi kuukautta lukittuna olleet tilit
poistetaan kokonaan kunnan kayttajahallinnasta, jolloin ne poistuvat
kokonaan myds pilvipalveluista.

11.
Rekisteritietojen sailytys,
arkistointi ja havittdminen

Tietojen sailyttdmisessa ja havittamisessd noudatetaan
arkistonmuodostussuunnitelmaa seka arkistolaitoksen kulloinkin voimassa
olevia sdanndksia ja maarayksia. Loimaan kaupungilla on kaytossa seka
arkistonmuodostussuunnitelma ettd tiedonohjaussuunnitelma.

Opetuksenjarjestaja poistaa tietoja Tiedonhallintalautakunnan suositusten
mukaisesti.

12. Tarkastusoikeus

Rekisteroity voi pyytaa tietojensa tarkistamista henkilokohtaisesti tai
kirjallisesti rekisterin yhteyshenkil6ilta. Mikali tarkastusoikeus evataan,
rekisteroidylla on oikeus saada siita kirjallinen todistus. Rekisteroity voi
saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

13.
Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisteroity voi pyytaa tietojensa korjaamista henkilékohtaisesti tai
kirjallisesti rekisterin yhteyshenkil6ilta. Rekisterin hoitajat huolehtivat itse
huomaamansa virheen korjaamisesta valittomasti. Mikali tietoa ei korjata,
rekisteroidylla on oikeus saada siita kirjallinen todistus. Rekisterdity voi
saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

14.

Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Kielto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitajaa kasittelemasta hanta
itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntid ja muuta
suoramarkkinointia sekd markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin
henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Rekisterin salassa pidettavia tietoja ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole
lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.

Rekisterdidyn informointi
Tietosuojaseloste on nahtavilla Loimaan kaupungin kotisivuilla
www.loimaa.fi

Automatisoidut yksittdispaatokset ja profilointi
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Rekisteria yllapitavissa tietojarjestelmissa ei tehda automatisoituja
yksittaispaatoksia.
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