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TARJOUSPYYNTO Valkoisen kopiopaperin lavatoimitukset ajalle
1.3.2022 - 28.2.2024 (+ 2 v optio)

1. Hankinnan laajuus
Valkoisen kopiopaperin lavatoimitukset ajalle 1.3.2022 - 28.2.2024 (+ 2 v optio)

Loimaan kaupunki pyytaa tarjouksia hankittavista valkoisista A4- ja A3-kokoisista
kopiopapereista, jotka hankitaan lavatoimituksina. Hankinnasta tehdaan sopimus
yhden toimittajan kanssa.

Sopimusta voidaan tilaajan erillisella paatdksella jatkaa alkuperaisin ehdoin kah-
den (2) vuoden ajaksi 1.3.2024-28.2.2026 (optio).

2. Hankinnan arvioitu kokonaisarvo (ilman alv:ta)

Hankinnan arvioitu vuotuinen arvo on enintaan noin 9.000 euroa / vuosi.

Hankinnan arvioitu kokonaisarvo on sopimuskauden (2022-2024) osalta enintdan 18.000
euroa ja mahdollisten optiovuosien (2025-2026) osalta enintdan 18.000 euroa; yhteensa
siis arviolta 36.000 euroa.

Hankinta on kansallisen kynnysarvon alittava ns. pienhankinta. Hankinnan asiakirjat on jul-
kaistu Loimaan kaupungin www-sivulla ja lahetetty suoraan 5 toimittajalle sahkopostilla.

Loimaan kaupunki kayttaa arviolta 15 lavallista (3400 riisia) A4-valkoista kopiopaperia vuo-
dessa. A3-valkoista kopiopaperia arviolta 100 riisid vuodessa. Nama ilmoitetut arviomaarat
eivat sido Loimaan kaupunkia.

3. Kuvaus hankinnasta

Loimaan kaupunki pyytaa tarjouksia Loimaan kaupungille hankittavista valkoisista
Ad- ja A3-kokoisista kopiopapereista, jotka hankitaan lavatoimituksina.

- A4 (80 g), valkoinen, opasiteetti vahintaan 90 %, paksuus vahintdan 102 micro-
nia
- A3 (80 g), valkoinen, opasiteetti vahintadan 90 %, paksuus vahintdan 102 micro-
nia

Tarjottujen papereiden pakkauskoon on oltava riisilkéarepakattu 5 riisid/laatikko. Yh-
dessa riisissa on 500 kpl paperiarkkeja.

Tarjotuilla tuotteilla on EU-ymparistomerkki tai tuotteet tayttavat EU-ymparistdomerkin
vaatimukset.

Tarjottavien papereiden tulee soveltua pysyvasti sailytettavien asiakirjojen materiaa-
liksi ja niiden valmistukseen.

Papereiden tulee olla arkistokelpoisia, jotka tayttdvat standardissa ISO 9706 asetetut
vaatimukset.

Paperin kuitukoostumuksen vaatimuksena on, etta sen on oltava ligniinivapaana kemi-
allisesti valkaistua sellua, joka saa sisaltda myds lintterikuitua.
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Papereiden tulee olla reiattomia.

Tarjottavien papereiden tulee soveltua kaytettdvaksi kopiokoneissa, monitoimilait-
teissa, laser- ja mustesuihkutulostimissa seka muissa vastaavissa laitteistoissa.

Toimitusaika tulee ilmoittaa tarjouksessa. Toimitusaika voi olla enintaan nelja (4) typaivaa
tilauksesta. TOP (toimitettuna perille; FINO1) hankintayksikén seuraaviin toimipisteisiin:

- Loimaan kaupungin keskusvarasto, Lamminkatu 25, 32200 Loimaa

- Loimaan Kaupungintalo, Ylistaronkatu 36, 32200 Loimaa

- Puistokadun koulu, Puistokatu 16, 32200 Loimaa

- Keskuskoulu, Kalevalankatu 12, 32200 Loimaa

- Hirvikosken yhtenaiskoulu, Opintie 2, 32210 Loimaa

- Tekninen- ja ympéaristdpalvelukeskus, Loimijoentie 74, 32440 Alastaro

- Sosiaali- ja terv. palvelukeskus, yleinen sosiaality6 2. kerros, Vareliuksenkatu 1, 32200
Loimaa

- Sosiaali- ja terv. palvelukeskus, hallinto 3. kerros, Vareliuksenkatu 1, 32200 Loimaa

Hankinnasta tehdaan sopimus yhden toimittajan kanssa. Hankintaan sovelletaan julkisia
hankintoja koskevaa sopimusta.

Tarjotun tuotteen minimitilausmaaran tulee olla kohtuullinen suhteessa tuotteen tarjous-
pyynnossa ilmoitettuun vuosikulutusmaaraan.

Tarjouspyynnodssa ilmoitetut kulutusmaarat ovat tarjousten vertailussa kaytettavia arvi-
oita vuosittaisesta kulutuksesta, eivatka sellaisenaan hankintayksikkéja sitovia.

4. Hankintasopimuksen tekoperuste (vertailuperusteiden maarittely)

Halvin hinta.

Euroa per kaarepakattu A4 -kokoinen riisi (sis. kaikki alennukset
ja kaikki hintaan liittyvat kustannukset mukaan lukien mm. pak-
kaamiset ja kuljetukset perille). € / riisi (alv 0)

Euroa per kdarepakattu A3 -kokoinen riisi (sis. kaikki alennukset

ja kaikki hintaan liittyvat kustannukset mukaan lukien mm. pak-
kaamiset ja kuljetukset perille). € / riisi (alv 0)

5. Tarjouksen jattimisesta, laskutuksesta, julki-
suudesta, lisatietokysymyksista ym.

Tarjouksen jattdminen:




Tarjous tulee ensisijaisesti jattdd maardaikaan 18.02.2022 klo
15:00 mennessa kirjallisesti suomen kielelld Loimaan kau-
pungin kirjaamon sahképostiosoitteeseen: kirjiaamo@loi-
maa.fi

Sahkopostin viestikenttaan otsikko: "Tarjous — Kopiopaperit”.

Tarjousten mahdollisten liitteiden tulee olla yleisesti kaytdssa ole-
via tiedostomuotoja (esim. .rtf, .doc(x), xIs(x), .pdf, .jp(e)g, .png).

Tarjous on mahdollista toissijaisesti jattaa myos kirjepostitse em.
maaraaikaan mennessa osoitteeseen: Loimaan kaupungintalo,
Kirjaamo, Ylistaronkatu 36, 32200 Loimaa. Kirjekuoreen maininta
"Kopiopaperit”. My6éhastyneita tarjouksia ei huomioida.

Tarjoushinnan ilmoittaminen:

Tarjoushinta tulee iimoittaa erillisella hintaliitteella arvonlisaverot-
tomana nettohintana.

Hinnan tulee sisaltda kaikki alennukset ja kaikki hintaan liittyvat
kustannukset mukaan lukien mm. pakkaamiset ja kuljetukset pe-
rille.

- Ad-kokoinen valkoinen kopiopaperi 80 g: euroa / yksi riisi

(alv 0 %) € [ riisi.

- A3-kokoinen valkoinen kopiopaperi 80 g: euroa / yksi riisi

(alv 0%) € [ riisi.

Osatarjouksia tai vaihtoehtoisia tarjouksia ei hyvaksyta.

Tarjous ei saa olla ehdollinen.

Tarjoajan on pidettava tarjouksensa voimassa tarjouksen ilmoite-
tusta vastaanottopaivasta vahintaan neljan kuukauden ajan.

Hallintolain (434/2003) 17.1 §:n mukaan asiakirja toimitetaan vi-
ranomaiselle lahettdjdn omalla vastuulla. Lahettdjan on huoleh-

dittava siita, ettd asiakirja saapuu viranomaiselle asetetussa
maéraajassa.

Tarjous tulee tarjoajaa sitovaksi, kun tilaaja on ottanut tarjouk-
sesta selon.

Ma&araajan jalkeen saapunut tarjous suljetaan tarjouskilpailun ul-
kopuolelle.

Hankintayksikko pidattaa oikeuden olla hyvaksymatta mitaan an-
netuista tarjouksista perustellusta syysta.

Loimaan kaupunki ei maksa korvausta tarjouksen tekemisesta.

Tarjous hylataan, jos tarjouspyyntdasiakirjoissa esitetyt vaatimuk-
set eivat tayty tai jos tarjous ei muilta osin vastaa tarjouspyyntoa.

Laskutuksesta:
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Edellytamme tarjoajalta verkkolaskutusta. Lisatietoja:
https://www loimaa.fi/kaupunki-ja-hallinto/yhteystiedot-ja-asi-
ointi/laskutus-ja-maksaminen/

Laskut tulee laatia niin, etteivat ne sisalla luottamuksellisia henki-
I6tietoja tai muita lain mukaan salassa pidettavia tietoja.

Laskusta on kaytava ilmi laskutuksen perusteet.
Laskutusosoitetiedot annetaan sopimuksen yhteydessa.
Erillisia laskutus- tai muita maksuja ja/tai lisia ei hyvaksyta.

Maksut maksetaan laskun perusteella. Lasku eraéntyy maksetta-
vaksi koimenkymmenen (30) paivan kuluttua hyvaksyttavan las-
kun saapumisesta. Viivastyskorko on enintdan kulloinkin voi-
massa olevan korkolain 4 §:n 1 mom. mukainen.

Muuta:

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain perusteella
tarjoukset ovat paasaantdisesti julkisia sopimuksenteon jalkeen.
Siksi tarjoukset on pyrittava laatimaan siten, etteivat ne sisalla
liike- tai ammattisalaisuuksia. Jos liikesalaisuuksien sisallyttami-
nen tarjoukseen on valttamatontd, on ne merkittava tarjousta an-
taessa liikesalaisuudeksi. Mikali tarjouksessa annettuja tietoja ei
ole merkitty liilkesalaisuudeksi, hankintayksikko kohtelee niita 18h-
tokohtaisesti ns. asianosaisjulkisina. Myos liitteisiin tulee merkita
selkedsti ja yksiselitteisesti milta osin ne sisaltavat likesalaisuuk-
sia. Tieto tarjousten vertailussa kaytetysta kokonaishinnasta on
ns. asianosaisjulkinen. Hankintayksikko harkitsee tapauskohtai-
sesti, ovatko lilke- tai ammattisalaisuuksiksi iimoitetut tiedot lain
mukaan salassa pidettavia.

Viivastyssakko on suuruudeltaan viisi (5) % viivastyneen toimi-
tuksen arvonlisaverottomasta arvosta jokaiselta alkavalta seitse-
man (7) vuorokauden pituiselta ajanjaksolta, jolla Toimittaja ylit-
taa toimituksen sovitun maarapaivan/toimitusajan. Viivastyssa-
kon maara on kuitenkin enintdan 15 % viivastyneen toimituksen
arvonlisdverottomasta arvosta.

Paatos toimitetaan sahkoisesti tiedoksi kaikille tarjoajille. Tarjo-
ajan tulee ilmoittaa sahkopostiosoite, johon hankintapaatds voi-
daan toimittaa.

Hankinta edellyttda hankintapaatoksen lisaksi erikseen tehtdvaa
kirjallista sopimusta.

Hankintap&atos voi muuttua tehdyn valituksen, hankintaoikaisun
tai ylemman viranomaisen otto-oikeuden perusteella.

Hankinnassa noudatettavat asiakirjat noudattamisjarjestyksessa:
1. Sopimus
2. Tarjouspyynto liitteineen
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3. Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot (JYSE 2014 TAVA-
RAT 2017 tai uudempi
4. Tarjous liitteineen.

Mahdolliset lisatietokysymykset tulee 1ahettda 11.02.2022 klo
12:00 mennessa sahkopostiosoitteeseen:
juha.rinta-jouppi@loimaa.fi

Hankintayksikko ei sitoudu vastaamaan kysymysten Iahettami-
selle varatun maaraajan jalkeen esitettyihin kysymyksiin tai
muulla tavoin kuin sahkopostitse esitettyihin kysymyksiin. Tarjo-
ajan vastuulla on hyddyntaa annetut vastaukset tarjousta antaes-
saan.

6. Sopimusmenettelysta

Hankintapaatds voidaan panna taytantéon ja sopimus, jonka eh-
toihin tarjoajan tulee sitoutua, voidaan tehda aikaisintaan 14 pai-
van kuluttua siitd, kun tarjoaja on saanut tai hanen katsotaan
saaneen tiedoksi paatoksen, oikaisuohjeen ja valitusosoituksen
edellytykselld, ettd hankintapaatds on saanut lainveiman.

Hankinnasta tehdaan kirjallinen sopimus valitun toimittajan
kanssa. Sopimusluonnos on tarjouspyynnon liitteena (liite 1). Tar-
joajan tulee huolellisesti tutustua liitteena olevaan sopimusluon-
nokseen, jonka ehtoihin tarjoaja sitoutuu antamalla tarjouksen.
Epaselvaksi jaaneitd yksityiskohtia voidaan tarpeen mukaan tas-
mentaa hankintapaatdksen tekemisen jalkeen.

Osapuolia sitova sopimus hankinnan kohteesta syntyy vasta kun
molemmat osapuolet ovat allekirjoittaneet hankintasopimuksen.

Ennen hankintasopimuksen tekemista hankintayksikké tarkistaa
pakollisten poissulkemisperusteiden osalta tarjoajan tai sitd edus-
tavan henkilon rikosrekisteriotteen, jolla tarkoitetaan rikosrekiste-
rilain (770/1993) 6 §:n 8 momentissa ja 6 b §:ssa tarkoitettua
otetta taikka tarjoajan tai sen hallinto-, johto- tai valvontaelimen
j@senen tai edustus-, pdatos- tai valvontavaltaa kayttavan henki-
16n alkuperamaan tai sijoittautumismaan toimivaltaisen viran-
omaisen antamaa otetta rikosrekisterista. Rikosrekisteriote ei saa
olla 12 kuukautta vanhempi.

Ostajaa sitovat tilaukset tehdaan erikseen.

Optio tulee voimaan valitun toimittajan kanssa, mikali Tilaaja
paattda jatkaa sopimuskautta. Paatds sopimuskauden jatkami-
sesta (optio) tehdaan ennen sopimuskauden paattymista. Optio-
kaudelle tehdaén erillinen sopimus. Optiossa on kysymys tilaajan
oikeudesta, ei velvollisuudesta.
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7. Muut ehdot

Tarjoajalla tulee olla riittavat taloudelliset, tekniset ja muut
edellytykset hankinnan toteuttamiseksi. Tarjoaja, joka ei
tayta asetettuja vaatimuksia tai joka syyllistyy olennai-
sesti vaarien tietojen antamiseen toimittaessaan tietoja
tai joka ei asetetussa maaraajassa toimita pyydettya sel-
vitysta, suljetaan tarjouskilpailusta pois. Hankintayksikko
voi tarkistaa tarjoajan taloudelliset edellytykset ja luotto-
tiedot yleisesti kaytetyista rekistereistéd. Palvelun ja sen
toteuttajien tulee tayttaa tassa tarjouspyynnossa liittei-
neen asetetut laatu- ja osaamisvaatimukset.

Tarjoajan on taytettdva ilmoitetut rahoituksellista ja taloudel-
lista tilannetta koskevat vaatimukset seka toimitettava vaati-
musten tayttymisen selvittdmiseksi kunkin vaatimuksen koh-
dalla mainittu selvitys erikseen pyydettdessa. Pyydetyt tie-
dot, todistukset ja selvitykset eivat saa olla kolmea (3) kuu-
kautta vanhempia niiden toimituspaivasta laskettuna. Lisdksi
sopimuksessa tarjoaja voidaan velvoittaa toimittamaan todis-
tukset erikseen sovittuina aikoina. Vastaavat tiedot, todistuk-
set ja selvitykset on toimitettava pyydettaessa myds mahdol-
listen alihankkijoiden osalta.

Tilaaja pyytaa alla mainitut todistukset ja selvitykset aina-
kin silta tarjoajalta, joka nayttaa alustavan tarjousvertailun
perusteella voittavan tarjouskilpailun.

Ulkomaisen tarjoajan on toimitettava vaatimuksissa tarkoitetut
tiedot sijoittumismaansa lainsdadannén mukaisella rekisteri-
notteella tai vastaavalla muulla todistuksella tai muulla ylei-
sesti hyvaksytylla tavalla kuten antamalla sijoitumismaan lain-
sdadannon mukainen valaehtoinen tai vakuutuksella vahvis-
tettu iimoitus. Jos ulkomaisella tarjoajalla on suomalainen Y-
tunnus, tarjoajan on lisaksi toimitettava selvitykset ennakkope-
rintarekisteriin, arvonlisaverovelvollisten rekisteriin ja tydnanta-
jarekisteriin kuulumisesta seka verovelkaa koskevana tietona
tieto siita, onko yritykselld vahintaan 10 000 euroa sellaisia
eraantyneita ja suorittamatta olevia Verohallinnon kantamia
veroja ja maksuja, joista ei ole Verohallinnon tekemaa maksu-
jarjestelya tai muutoksenhakuviranomaisen taytantéénpanon
keskeytystd koskevaa maaraysta. Mikali tarjoaja on ulkomai-
nen yritys ja se kayttaa tydssa laissa tarkoitettuja lahetettyja
tyontekijéita niin tarjoajan on selvitettava tydntekijoiden sosi-
aaliturvan maaraytyminen.

Rahoitukselliseen ja taloudelliseen tilanteeseen liittyvat vaati-
mukset:

1. Yritys on merkitty ennakkoperintalain (1118/1996) mukai-
seen ennakkoperintarekisteriin ja tydnantajarekisteriin seka ar-
vonlisaverolain (1501/1993) mukaiseen arvonlisavelvollisten
rekisteriin.
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2. Yrityksen verot on maksettu tai yrityksellda on verovelkato-
distus ja sitd koskeva maksusuunnitelma on tehty.

3. Yrityksen elakevakuutukset ja niiden maksut on suoritettu
tai on selvitys siita, etta erdantyneita elakevakuutusmaksuja
koskeva maksusopimus on tehty.

4. Yritys on valmis antamaan selvityksen tydhén sovelletta-
vasta tydehtosopimuksesta tai keskeisista tydehdoista.

5. Yrityksella on voimassa oleva tapaturmavakuutus tyonteki-
jdilleen.

6. Yritykselld on tyontekijdilleen jarjestetty lakisaateinen tyoter-
veyshuolto, mikali laki sita edellyttaa.

7. Yritys on merkitty kaupparekisteriin.

8. Yritykselld on vastuuvakuutus, joka kattaa myds mahdolliset
kolmannelle osapuolelle aiheutuneet vahingot, vakuutus on
rittdva hankinnan laajuuden ja luonteen huomioiden.

9. Muut mahdolliset rahoitukselliseen ja taloudelliseen tilantee-
seen liittyvat selvitykset.

Ennen sopimuksen allekirjoittamista, tulee voittaneen tarjoajan
esittda edelld mainituista seikoista todistukset ja selvitykset, il-
man erillista pyyntoa. Tarjoaja voi myds osoittaa tilaajavastuu-
lain mukaisten velvoitteiden tayttamisen https://www.vastuu-
group.fiffi-fif = sivustolta saatavalla raportilla.

Tekniseen suorituskykyyn ja ammatilliseen patevyyteen liitty-

vat vaatimukset:

1. Tarjoajan on taytettdva hankintaan nahden riittdvat suoritus-
kykya ja ammatillista patevyytta koskevat vaatimukset.

2. Vastaavat tiedot, todistukset ja selvitykset on pyydettaessa
toimitettava myos mahdollisten alihankkijoiden osalta.

8. Paatoksenteon perusteet

Tarjousten avaamisen jalkeen maaraajassa saapuneet tarjoukset
tarkistetaan ja arvioidaan. Tarjouskilpailu ratkaistaan annettujen

tarjousten perusteella.

Tarjousten arviointi ja vertailu toteutetaan kolmessa vaiheessa
1. Tarjoajien kelpoisuuden arviointi

2. Tarjousten tarjouspyynnon mukaisuuden tarkistaminen

3. Tarjousten kokonaistaloudellisen edullisuuden vertailu ja va-

linta

Arviointi- ja valintaprosessin ensimmaisen vaiheen tarkoituksena
on selvittda tarjoajan edellytykset suoriutua hankinnan toteuttami-
sesta. Tata arvioidaan edella esitetyilla tarjoajalle asetetuilla kel-
poisuusvaatimuksilla. Hankintayksikkd voi niin halutessaan pyy-
taa lisaselvityksid kelpoisuusvaatimusten osalta.

Tarjouskilpailusta suljetaan pois sellaiset tarjoajat, joita koskee
lain julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista



(1397/2016) 80 §:n mukainen poissulkemisperuste. Tarjouskilpai-
lusta voidaan sulkea pois tarjoajat, jotka ovat laiminlyéneet vero-
jen tai lakisdateisten sosiaalimaksujen suorittamisen tai joita kos-
kee muu lain julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista
81 §:n mukainen poissulkemisperuste.

Arviointi- ja valintaprosessin toisessa vaiheessa arvioidaan en-
simmaisen vaiheen lapaisseiden tarjoajien tarjoukset.

Tarjouksia tarkistetaan suhteessa niihin vaatimuksiin, joita ostet-
tavilta tuotteilta edellytetaan.

Tarjouspyyntéa vastaamattomat tarjoukset hylataan.

Annetuista tarjouksista valitaan kokonaishinnaltaan edullisin.

9. Muutoksenhakumenettelyt

Loimaan kaupunki

Loimaan kaupunki / kaupunginhallitus
Ylistaronkatu 36 / PL 9

32200 LOIMAA

Sahkoposti: kirjaamo@loimaa.fi
Puhelinvaihde: 02 76 110
www.loimaa.fi

Markkinaoikeus

Markkinaoikeus

Soérnaistenkatu 1

00580 Helsinki

Puhelinvainde: 029 56 43300

Faksi: 029 56 43314

Sahkoposti: markkinacikeus(at)oikeus.fi
www.markkinaoikeus fi

Tarjouspyynnon liitteet:
- Liite 1: Sopimusluonnos

- Liite 2: Hintaliite (palautettava)

Loimaalla, 28.1.2022
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/

ntopalveluyksikén esimies

Loimaan kaupunki

Yhteystiedot:
Loimaan kaupunki
Ylistaronkatu 36

PL 9, 32201 LOIMAA

Vaihde 02 76 110
ma-to klo 8-11 ja klo 12-15.30
pe ja aattopéivét klo 8-11 ja 12-15

kijaamo@/loimaa.fi
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