Loimaa ‘Y

PERUSOPETUKSEN ASIAKASREKISTERI TIETOSUOJASELOSTE

-yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

Henkilotietolaki (523/1999) 10 ja 24 §

Laatimispaiva 8.3.2018
Paivitys 2.11.2021

1.
Rekisterinpitdja

Nimi

Loimaan kaupunki/Sivistyslautakunta

Osoite

PL9
32201 Loimaa

Muut yhteystiedot

kirjaamo@I|oimaa.fi

puh. 02-76110 (ma-pe klo 9-15)

2.
Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi

sivistysjohtaja Manne Parko

Osoite

Ylistaronkatu 36, 32 200 Loimaa

Muut yhteystiedot

050 5936249, manne.parko@loimaa.fi

kaupungin tietosuojavastaava Jari Suvila
Ylistaronkatu 36, 32200 Loimaa
050 5936249, jari.suvila@loimaa.fi

3.
Rekisterin nimi

Perusopetuksen asiakasrekisteri
Oppilashallintojarjestelma MultiPrimus
e Oppilashallinnon kokonaisjarjestelma, johon sisdltyvat Wilma —
kayttoliittyma ja Kurre -tyojarjestysohjelma

4.
Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

Koulukohtainen oppilaiden koulunkdynnin, opetusjarjestelyjen ja oppimis-
tulosten hallinta ja valvonta.

Koulun ja kodin valisen yhteistyon hallinta (Wilma).

Opettajien ja oppilaiden tydjarjestysten tekeminen (Kurre).

Tietojen siirto valtionhallinnon tarpeisiin (yhteishaku, tilastokeskus).

Peruste: Lakisdateinen peruste

5.
Rekisterin tietosisilto

Oppilaan perus- ja yhteystiedot (nimi, osoite, henkilétunnus, puhelinnu-
mero, Wilma-tunnukset ym.).
Oppilaan huoltajien nimi- ja yhteystiedot, Wilma-tunnukset.
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Oppilaan osoite ja huoltajan tiedot eivat ole rekisterissa, mikali oppilaalla on
turvakielto.

Oppilasta koskevat paatokset (mm. erityinen tuki).

Oppilaan lahikoulutieto ja kouluun ilmoittautumistieto.

Oppilaan koulunkayntiin ja opetukseen liittyvat tiedot (mm. koulu, luokka,
vuosiaste, opetusmuoto, S2-opetus, kieliohjelma, katsomusaine, koulukul-
jetuksiin liittyvia tietoja).

Oppilaan opetussuunnitelma oppiaineineen, kursseineen, kurssivalintoi-
neen ja arvosanoineen.

Oppilaan tukeen liittyvat pedagogiset asiakirjat.

Todistuksiin ja aine-/kurssiarvosteluihin sekd oppimiskeskusteluihin liittyvat
tiedot.

Opettajien ja muun henkilokunnan perus- ja yhteystiedot (mm. nimi, henki-
[6tunnus, osoite, puhelinnumero, Wilma-tunnukset ja oikeudet).

Kouluun liittyvat perus- ja tilatiedot (mm. koulun virallinen numero, osoite,
rehtorin nimi, puhelinnumerot sekd lukuvuoteen, sen jaksotukseen ja
Wilma-oikeuksiin liittyvéat tiedot).

Koulun opetukseen liittyvat tiedot (opetussuunnitelma, kurssitarjotin, tyo-
jarjestys jne.).

Yhteishakuun (Opintopolku) ldhetettavien tietojen hallinta siirtotiedostojen
tekemiseksi.

Tilastokeskukseen menevien tietojen hallinta siirtotiedostojen tekemiseksi.
Wilman avulla voidaan kirjata/ndhda mm. pedagogisia asiakirjoja, kurssiva-
lintoja, tyodjarjestyksia, oppilaiden arvosanoja ja poissaoloja. Ohjelmaa kay-
tetdan kodin ja koulun yhteistydssa (tiedottaminen, viestinta).

Kurren avulla koulu voi tehda koko koulua koskevan tyojarjestyksen ja oppi-
laskohtaisen lukujarjestyksen.

6.
Sdannonmukaiset tietoldh-
teet

Oppilasrekisteriin tuodaan tietoja (oppivelvollisuusikdisten muutostiedot,
uusien loimaalaisten tiedot, uusien oppivelvollisten tiedot) vaestotietojar-
jestelmasta (Facta).

Koulu voi tulostaa perustietoilmoituksen rekisterin sisdltamista tiedoista
huoltajien tarkistettavaksi ja korjattavaksi.

Muista kunnista tulevien oppilaiden tiedot tallennetaan koulun kirjaamina
huoltajien tayttamasta perustietoilmoituksesta.

7.
Tietojen sadannonmukaiset
luovutukset

Opetushallituksen yhteishakuun peruskoulut Idhettavat tiedot Opintopolku
— jarjestelman kautta (huoltajan luvalla)
e tammikuussa ldhetetddn henkil6tiedot yhteishakuun osallistuvien
peruskoulun paattotodistuksen ja lisdopetuksen suorittavien osalta
e toukokuussa ldhetetdan arvosanatiedot OPH:n maarittelemista op-
piaineista niiden oppilaiden osalta, jotka saadaan paatdkseen

Tilastokeskukselle [ahetetdan vuosittain jarjestdja- ja oppilaitostason oppi-
laat ja opiskelijat tiedonkeruu, joka sisaltaa
e koulutuksen ja opetuksen jarjestdjatason tiedot
e oppilaitostason oppilaat ja opiskelijat (peruskoulutilasto, ei tunnis-
tetietoja)

Hammashoitola, paperituloste
e luokkakohtaiset nimiluettelot perusopetuksen oppilaista




Oppilaan seuraava koulu, paperituloste
e oppilaskortti, erotodistus, perusopetuksen tuntijako

Etsiva nuorisotyo
e opetuksen jarjestajan on luovutettava nuoren kotikunnalle etsivdaa
nuorisotyota varten yksilointi- ja yhteystiedot sellaisesta perusope-
tuksen paattaneesta nuoresta, joka ei ole sijoittunut perusopetuk-
sen jalkeisiin opintoihin.

8.
Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkiltietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9.
Rekisterin suojaukset peri-
aatteet

Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvol-
lisuus jatkuu tyontekijan palvelussuhteen paatyttya. Jokaisella tyontekijalla
on oikeus kasitella vain niita henkil6tietoja, joita han valittdmasti tarvitsee
tyotehtavissaan.

Salassa pidettdvien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetaan
erityistd huomiota mm. tyoprosessien kuvaamisissa ja kayttooikeuksien luo-
vutuksissa.

A. Manuaalinen aineisto

Manuaalisia asiakirjoja sdilytetdan kouluilla lukituissa tydhuoneissa ja luki-
tuissa kaapeissa.

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot

Rekisteri sijaitsee JMJPingin laitesalissa kdyttopalvelussa olevalla kaupungin
vikasietoisella virtuaalipalvelinalustalla. Palvelinsali on varustettu vara-
voima- ja sammutusjarjestelmilld seka kulunvalvonnalla.

Kayttopalvelu sisaltda palvelinraudan ja —sovellusten valvonnan, tietoliiken-
teen valvonnan seka jarjestelman ja sovellusten varmistukset.

Jokainen koulun MultiPrimus -kayttdja nakee vain oman koulunsa tiedot.
Koulun rehtori antaa henkilokunnalle tarvittavat oikeudet. Jokainen kaytto-
oikeuden saaja liitetadn oikeisiin kayttdjaoikeusryhmiin tyétehtavien edel-
lyttdmalla tavalla. Vain koulun hallinnolla saa olla oikeudet kaikkien opiske-
lijoiden tietoihin. Muilla koulun opetusta antavilla tyontekijoilla on oikeudet
opettamiensa oppilaiden tietoihin.

Vain paakayttajalla on MultiPrimuksessa kaikkien koulujen tietoihin taydet
oikeudet ohjelman toiminnan tarkistamiseksi, tietojen oikeellisuuden tar-
kastamiseksi, korjaamiseksi ja koulujen opastamiseksi.

Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten
hanelle on myodnnetty kayttdoikeus. koulun rehtori poistaa henkil6lta kayt-

tooikeuden niissa tilanteissa.

Rehtorit antavat huoltajille ja oppilaille Wilma —tunnukset.




10.
Rekisteritietojen sailytys,
arkistointi ja havittaminen

Tietojen sailyttamisessa ja havittamisessa noudatetaan arkistonmuodostus-
suunnitelmaa seka arkistolaitoksen kulloinkin voimassa olevia sdannoksia ja
maarayksia.

11.
Tarkastusoikeus

Jokaisella on salassapitosadannosten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi tar-
peelliset seikat ilmoitettuaan saada tietda, mita hanta koskevia tietoja hen-
kilorekisteriin on tallennettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.
(HetiL 26 8§).

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot henkiltietolain 26 §:ssa
tarkoitetulla tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyynto rekisterinpitdjalle
omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asia-
kirjassa tai henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona. (Hetil 28 §).
Rekisterdity voi pyytda tietojensa tarkistamista henkilokohtaisesti tai kirjal-
lisesti rekisterin yhteyshenkil6lta tai palvelualan tietosuojavastaavalta.

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta varattava rekisterodidylle ti-
laisuus tutustua 26 §:ssa tarkoitettuihin tietoihin tai annettava tiedot pyy-
dettdessa kirjallisesti.

Huoltajalla on oikeus tarkastaa lastaan koskevat tiedot (Laki lapsen huol-
losta ja tapaamisoikeudesta 4 §). Lapsi voi tietyissa tapauksissa kieltdaa huol-
tajalta oikeuden tarkastaa lasta koskevat tiedot (PotL 9 § 2).

Alaikdinen tai muu vajaavaltainen, ottaen huomioon hanen ikdnsa, kehitys-
tasonsa ja muut henkilokohtaiset ominaisuutensa seka asian laatu, voi pai-
navasta syysta kieltda huoltajaansa tai muuta laillista edustajaansa osallis-
tumasta itsedan koskevan opiskeluhuoltoasian kasittelyyn seka antamasta
itseddn koskevia salassa pidettavid opiskeluhuollon tietoja huoltajalle tai
muulle lailliselle edustajalleen, jollei se ole selvasti hdnen etunsa vastaista
(oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 18 §).

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa (Hetil 27
§). Jos tarkastusoikeus evataan, rekisteroidylle annetaan kirjallinen kieltay-
tymistodistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on
evatty. Rekisterdidylla on tdman jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojaval-
tuutetun ratkaistavaksi.

12.
Oikeus vaatia tiedon kor-
jaamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystda oma-aloitteisesti tai rekis-
teroidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettdva rekiste-
rissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puut-
teellinen tai vanhentunut henkil6tieto (Hetil 29 §).

Rekisterodity voi vaatia tiedon korjaamista. Korjausta tehtdessa vanha tieto
jaa nakyviin. Korjauksen tekemisestad jaa merkintd korjausajankohdasta,
kuka korjannut ja miten korjattu.

Rekisterodity voi pyytada tietojensa korjaamista henkilokohtaisesti tai kirjalli-
sesti rekisterin yhteyshenkil6ilta tai palvelualan tietosuojavastaavalta.




Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdidylla on taman jalkeen oikeus
saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

13.
Muut henkilotietojen ka-
sittelyyn liittyvat oikeudet

Kielto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itse-
dan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntida ja muuta suoramarkki-
nointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkildmatrikke-
lia ja sukututkimusta varten (Hetil 30 §).

Salassa pidettdavaa tietoa ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole lakiin pe-
rustuvaa oikeutta tiedon saamiseen. Salassa pidettavan tiedon osalta rekis-
terdidyn ei siis tarvitse esittdd nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.

Automatisoidut yksittdispaatdkset ja profilointi
Rekisteria yllapitavissa tietojarjestelmissa ei tehda automatisoituja yksittais-
paatoksia.

Rekisterdidyn oikeudet on kirjattu Loimaan kaupungin tietoturvapolitiik-
kaan (luku 5).

Rekisterdidyn informointi
Tietosuojaseloste ja tietoturvapolitiikka on nahtavilld Loimaan kaupungin
kotisivuilla www.loimaa.fi.
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