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1. Nimi

Rekisterinpitdja

Loimaan kaupunki/Sivistyslautakunta

Osoite

PL9
32201 Loimaa

Muut yhteystiedot

kirjaamo@I|oimaa.fi
puh. 02-76110 (ma-pe klo 9-15)

2.
Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi

sivistysjohtaja Manne Parko

Osoite

Ylistaronkatu 36, 32 200 Loimaa

Muut yhteystiedot

050 5936249, manne.parko@loimaa.fi

kaupungin tietosuojavastaava Jari Suvila
Ylistaronkatu 36, 32200 Loimaa
050 5272644, jari.suvila@loimaa.fi

3.
Rekisterin nimi

Google G Suite for Education sdhkdinen tyoskentely-ymparistd (GSuite)

4.
Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

Google G Suite for Education (GSuite) on sahkoinen tyoskentely-ymparisto,
jota kdytetdan perusopetuslain mukaisen opetuksen jarjestamiseen. GSuite
sisaltaa sahkoisia tyovalineita ja kayttdjien tuottamaa sisaltoa.

Henkilotietoja kdytetdan:
- GSuite:n kayttooikeuksien hallintaan
- Kéayttajien vélisen vuorovaikutuksen mahdollistamiseen omien ryh-
mien sisalla
- Palveluun liitettavien laitteiden ja niissa kaytettavien ohjelmien ja
sovellusten asetusten hallinnointiin (esim. Chrome, Classroom,
Drive)
Peruste: Lakisadteinen velvoite.



mailto:kirjaamo@loimaa.fi
mailto:manne.parko@loimaa.fi

5.
Rekisterin tietosisdlto

Tietojarjestelmaan tallennetaan kayttdjatunnus, joka muodostuu etu-
nimesta ja sukunimesta sekda mahdollisesta toisen nimen etukirjaimesta.

Jarjestelmdssa on tallennettuna oppilaasta seuraavat tiedot:
Henkildtunnuksen salattu tiiviste, opiskelijatunnus, Etunimi, Toinen nimi,
Kutsumanimi, Sukunimi, Sahkopostiosoite, Vuosiryhma, Vuosiryhman ku-
vaus, Koulun nimi, Aineryhmat, Rooli (oppilas/opettaja), Kunnan Y-tunnus,
Luokkatieto.

Lisaksi Google keraa loppukayttajilta tietoja, joiden sydttaminen perustuu
kayttdjan itse syottamaan tietoon mm: puhelinnumero, kayttajan valokuva,
syntymaaika, kayttdjan laitekohtaiset tiedot mm. laitteiston malli, kayttojar-
jestelman versio, yksildllinen laitetunniste seka kdytetty mobiiliverkko, mu-
kaan lukien matkapuhelinnumero. Google voi yhdistaa laitetunnisteen tai
puhelinnumeron Google-tiliin.

6.
Saannonmukaiset tietoldh-
teet

Paaasiallinen tietoldhde on Visman MultiPrimus kouluhallintojarjestelma ja
siind oleva henkilokunta- ja opiskelijarekisteri (nimi, salattu ainutkertainen
tunniste, koulu, luokka, opetusryhmat, sdhkopostiosoite, kayttdjatunnus)

7.
Tietojen sadannonmukaiset
luovutukset

Henkilotietoja ei sédannénmukaisesti luovuteta.

8.
Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9.
Rekisterin suojaukset peri-
aatteet

Sahkoisesti kasiteltavat tiedot liikkuvat salattuna avoimessa internetissa.
Kayttooikeus on rajattu tehtdvan mukaisesti ja perustuu kayttajarooleihin,
joille on maaritelty oikeus tehtdvanmukaisiin ndyttéihin ja toimintoihin. Eri
kayttooikeusryhmissa on maaritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus-, tal-
lennus- ja poisto-oikeudet.

Rekisterin tiedoista otetaan varmuuskopio automaattisesti saannoéllisin va-
liajoin. Henkil6tiedoista palvelimelle syntyva henkilérekisteri on suojattu yl-
lapitajien henkilokohtaisilla kayttdoikeuksilla. Rekisterin ja palvelun suo-
jauksessa noudatetaan EU komission hyvaksymien mallisopimuslausekkei-
den sekd Googlen lisdsopimuslausekkeen mukaisia toimenpiteita.

Data Processing Amendment to G Suite Agreement

Standard Contractual Clauses (processors) for the purposes of Article 26(2)
of Directive 95/46/EC for the transfer of personal data to processors estab-
lished in third countries which do not ensure an adequate level of data pro-
tection

Lisdksi rekisterin suojauksessa noudatetaan tietosuojavaltuutetun kulloin-
kin voimassa olevaa ohjeistusta.



https://gsuite.google.com/terms/dpa_terms.html
https://gsuite.google.com/terms/mcc_terms.html

Rekisterilla on nimetyt paakdyttajat. Padkayttdjien paasynhallinta henkil6-
rekisteriin on toteutettu vahvan tunnistamisen menetelmia hyoédyntden.

Henkilotietoja sdilytetaan pilvipalvelussa 180 padivaa palvelun kayton paat-
tymisesta.

10.
Rekisteritietojen sailytys,
arkistointi ja havittaminen

Tietojen sailyttamisessa ja havittamisessa noudatetaan arkistonmuodostus-
suunnitelmaa seka arkistolaitoksen kulloinkin voimassa olevia saannoksia ja
maarayksia.

11.
Tarkastusoikeus

Jokaisella on salassapitosadannosten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi tar-
peelliset seikat ilmoitettuaan saada tietda, mitd hanta koskevia tietoja hen-
kilorekisteriin on tallennettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.
(HetiL 26 8§).

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot henkiltietolain 26 §:ssa
tarkoitetulla tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyynto rekisterinpitdjalle
omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asia-
kirjassa tai henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona. (Hetil 28 §).
Rekisterdity voi pyytda tietojensa tarkistamista henkilokohtaisesti tai kirjal-
lisesti rekisterin yhteyshenkilolta tai palvelualan tietosuojavastaavalta.

Huoltajalla on oikeus tarkastaa lastaan koskevat tiedot (Laki lapsen huol-
losta ja tapaamisoikeudesta 4 §).

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta varattava rekisteroidylle ti-
laisuus tutustua 26 §:ssa tarkoitettuihin tietoihin tai annettava tiedot pyy-
dettdessa kirjallisesti.

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa (Hetil 27
§). Jos tarkastusoikeus evataan, rekisteroidylle annetaan kirjallinen kieltay-
tymistodistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on
evatty. Rekisterdidylla on tdmaén jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojaval-
tuutetun ratkaistavaksi.

12.
Oikeus vaatia tiedon kor-
jaamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystda oma-aloitteisesti tai rekis-
teroidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettdva rekiste-
rissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puut-
teellinen tai vanhentunut henkil6tieto (Hetil 29 §).

Rekisterodity voi vaatia tiedon korjaamista. Korjausta tehtdessa vanha tieto
jaa nakyviin. Korjauksen tekemisestad jda merkintd korjausajankohdasta,
kuka korjannut ja miten korjattu.

Rekisterodity voi pyytaa tietojensa korjaamista henkilokohtaisesti tai kirjalli-
sesti rekisterin yhteyshenkil6ilta tai palvelualan tietosuojavastaavalta.

Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytdan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
kieltdytymistodistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdidylld on taman jalkeen oikeus
saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

13.

Kielto-oikeus




Muut henkilotietojen ka-
sittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itse-
aan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntid ja muuta suoramarkki-
nointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkildmatrikke-
lia ja sukututkimusta varten (Hetil 30 §).

Salassa pidettdvaa tietoa ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole lakiin pe-
rustuvaa oikeutta tiedon saamiseen. Salassa pidettdvan tiedon osalta rekis-
teroidyn ei siis tarvitse esittda nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.

Automatisoidut yksittdispaatokset ja profilointi
Rekisteria yllapitavissa tietojarjestelmissa ei tehda automatisoituja yksittais-
paatoksia.

Rekisterdidyn oikeudet on kirjattu Loimaan kaupungin tietoturvapolitiik-
kaan (luku 5).

Rekisterdidyn informointi
Tietosuojaseloste ja tietoturvapolitiikka on nahtavillda Loimaan kaupungin
kotisivuilla www.loimaa.fi.



http://www.loimaa.fi/

