Loimaa '

AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN

TIETOSUOJASELOSTE

ASIAKASREKISTERI -yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja
Henkilotietolaki (523/1999) 10 ja 24 §
Laatimispaiva 8.3.2018
Paivitys 2.11.2021
1. Nimi

Rekisterinpitdja

Loimaan kaupunki/Sivistyslautakunta

Osoite

PL9
32201 Loimaa

Muut yhteystiedot

kirjaamo@I|oimaa.fi
puh. 02-76110 (ma-pe klo 9-15)

2.
Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi

sivistysjohtaja Manne Parko

Osoite

Ylistaronkatu 36, 32 200 Loimaa

Muut yhteystiedot

050 5936249, manne.parko@loimaa.fi

kaupungin tietosuojavastaava Jari Suvila
Ylistaronkatu 36, 32200 Loimaa
050 5272644, jari.suvila@loimaa.fi

3.
Rekisterin nimi

Aamu- ja iltapaivatoiminnan asiakasrekisteri

4.
Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

Perusopetuslain 8 a luvun mukaisen aamu- ja iltapadivatoiminnan jarjestami-
nen.

Aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestetaan kaupungin omana toimintana sivis-
tyspalveluiden palveluyksikoissa.

Kaupunki paattda oppilaan ottamisesta toimintaan.

Peruste: Lakisdateinen peruste

5.
Rekisterin tietosisilto

Hakemuksesta iltapaivdatoimintaan saadut tiedot:
- lapsen tiedot (nimi, henkil6tunnus, osoite, tarvittaessa tieto erityi-
sen tuen paatoksesta)



mailto:kirjaamo@loimaa.fi
mailto:manne.parko@loimaa.fi

- huoltajan tiedot (nimi, henkil6tunnus laskutusta varten, osoite, pu-
helinnumero, sdhkopostiosoite)

- koulun nimi ja luokka-aste

- toimintapaikka, toiminta-aika, mahdolliset lisaselvitykset

Toimintaan ottamisesta ja sijoittamisesta muodostuvat tiedot (mm. jarjes-
tamispaikka, toiminta-aika).
Toiminnan laskutuksesta kerdantyvat tiedot.

Hakemuksesta maksuhuojennuksen saamiseksi saadaan huojennukseen
vaikuttavat tulo- ja perhetiedot (perusopetuslaki 48 f § 2 mom.). Rekisteriin
merkitdan myds, jos asiakkaalla on oikeus maksuvapautukseen muulla pe-
rusteella.

6.
Sddannonmukaiset tietoldh-
teet

Huoltajat ilmoittavat tiedot hakemuksessa iltapdivatoimintaan sekd mah-
dollisessa maksuhuojennushakemuksessa ja sen liitteissa.

MultiPrimus -kouluhallintojarjestelman opiskelijarekisterista saadaan oppi-
laan ja huoltajan perustiedot seka tarvittaessa tieto erityisen tuen paatok-
sesta.

7.
Tietojen sadannonmukaiset
luovutukset

Henkilotietoja voidaan luovuttaa vain yksildidyn tietopyynnodn perusteella
(laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 13 § 2 mom.).

Aamu- ja iltapdivatoiminnan asiakastietoja siirretdan Pro Economica —lasku-
tusjarjestelmaan, jolla hoidetaan asiakaslaskutus.

Salassa pidettdvia tietoja voidaan luovuttaa vain rekisteridyn/alaikaisen
huoltajan nimenomaisella suostumuksella tai jos tiedon antamisesta tai oi-
keudesta tiedon saamiseen on laissa erikseen nimenomaisesti sdddetty (vi-
ranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 7 luku).

8.
Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9.
Rekisterin suojaukset peri-
aatteet

Jokainen tyontekija voi kasitelld vain niitd henkil6tietoja, joita han valitto-
masti tarvitsee tyotehtavissaan. Tietoja kasittelevia tyontekijoitd koskee vai-
tiolovelvollisuus, joka jatkuu myos palvelussuhteen paatyttya.

Tietojen salassapidosta on sddnnokset perusopetuslain 40 §:ssd ja viran-
omaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 §:ssa (salassa pidettavia
ovat mm. terveydentilaa, sosiaalihuoltoa, erityistd tukea, oppilashuoltoa,
yksityiselamaa ja varallisuutta koskevat tiedot).

Salassa pidettdvien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetdan
erityistd huomiota mm. tyoprosessien kuvaamisissa ja kdyttéoikeuksien luo-
vutuksissa.

A. Manuaalinen aineisto




Manuaalinen aineisto sdilytetdan kunnantalolla ja palveluyksikdissa luki-
tuissa tydhuoneissa ja lukituissa kaapeissa.

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot

”Sahkoiset rekisterin tiedot sdilytetadn kayttdoikeusrajatuissa tiedostoissa/
tietojarjestelmissa joiden kayttooikeudet perustuvat henkildkohtaisiin kayt-
tdjatunnuksiin/ salasanoihin ja niiden kayttda valvotaan (lokikirjaotannat).”

MultiPrimuksen rekisteri sijaitsee JMJPingin laitesalissa kadyttopalvelussa
olevalla kaupungin vikasietoisella virtuaalipalvelinalustalla. Palvelinsali on
varustettu varavoima- ja sammutusjarjestelmilld seka kulunvalvonnalla.

Kayttopalvelu sisaltda palvelinraudan ja —sovellusten valvonnan, tietoliiken-
teen valvonnan seka jarjestelman ja sovellusten varmistukset.

10.
Rekisteritietojen sailytys,
arkistointi ja havittdminen

Tietojen sailyttdmisessa ja havittdamisessa noudatetaan arkistonmuodostus-
suunnitelmaa seka arkistolaitoksen kulloinkin voimassa olevia sdanndksia ja
maarayksia.

11.
Tarkastusoikeus

Jokaisella on salassapitosdadannosten estamattd oikeus tiedon etsimiseksi tar-
peelliset seikat ilmoitettuaan saada tietda, mita hanta koskevia tietoja hen-
kilérekisteriin on tallennettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.
(Hetil 26 §).

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot henkilGtietolain 26 §:ssa
tarkoitetulla tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyynto rekisterinpitdjalle
omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa asia-
kirjassa tai henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona. (Hetil 28 §).
Rekisterodity voi pyytda tietojensa tarkistamista henkilokohtaisesti tai kirjal-
lisesti rekisterin yhteyshenkil6lta tai palvelualan tietosuojavastaavalta.

Huoltajalla on oikeus tarkastaa lastaan koskevat tiedot (Laki lapsen huol-
losta ja tapaamisoikeudesta 4 §).

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta varattava rekisteroidylle ti-
laisuus tutustua 26 §:ssa tarkoitettuihin tietoihin tai annettava tiedot pyy-
dettaessa kirjallisesti.

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa (Hetil 27
§). Jos tarkastusoikeus evataan, rekisteroidylle annetaan kirjallinen kieltay-
tymistodistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on
evatty. Rekisterdidylla on tdmaén jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojaval-
tuutetun ratkaistavaksi.

12.
Oikeus vaatia tiedon kor-
jaamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystda oma-aloitteisesti tai rekis-
teroidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettdva rekiste-
rissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puut-
teellinen tai vanhentunut henkil6tieto (Hetil 29 §).




Rekisteroity voi vaatia tiedon korjaamista. Korjausta tehtdessa vanha tieto
jaa nakyviin. Korjauksen tekemisesta jaa merkintd korjausajankohdasta,
kuka korjannut ja miten korjattu.

Rekisteroity voi pyytaa tietojensa korjaamista henkilokohtaisesti tai kirjalli-
sesti rekisterin yhteyshenkilGilta tai palvelualan tietosuojavastaavalta.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan, rekisterodidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdidylla on taman jalkeen oikeus
saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

13.
Muut henkilétietojen ka-
sittelyyn liittyvat oikeudet

Kielto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itse-
dan koskevia tietoja suoramainontaa, etdmyyntida ja muuta suoramarkki-
nointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkildmatrikke-
lia ja sukututkimusta varten (Hetil 30 §).

Salassa pidettdavaa tietoa ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole lakiin pe-
rustuvaa oikeutta tiedon saamiseen. Salassa pidettdvan tiedon osalta rekis-
terdidyn ei siis tarvitse esittdd nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.

Automatisoidut yksittdispaatdkset ja profilointi
Rekisteria yllapitavissa tietojarjestelmissa ei tehda automatisoituja yksittais-
paatoksia.

Rekisterdidyn oikeudet on kirjattu Loimaan kaupungin tietoturvapolitiik-
kaan (luku 5).

Rekisterdidyn informointi
Tietosuojaseloste ja tietoturvapolitiikka on nahtavilld Loimaan kaupungin
kotisivuilla www.loimaa.fi.
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