Loimaan kaupungin
asiakirjajulkisuuskuvaus

Asiakirjajulkisuuskuvauksen sisalto ja kayttotarkoitus

Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019) edellyttaa, ettéa tiedonhallintayksikdn on
yllapidettava kuvausta hallinnoimistaan tietovarannoista ja asiarekisterista. Asiakirjajulkisuuskuvauksen
tarkoituksena on avustaa kansalaista kohdistamaan tietopyyntonsa. Julkisuuslain mukaan tietopyynnét
viranomaisen asiakirjan sisallosta on yksiloitava riittavasti siten, ettd viranomainen voi selvittda, mita
asiakirjaa pyynto koskee (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999), 13 8). Viranomaisen
velvollisuus on avustaa tiedon pyytajaa asiakirjan yksiloinnissa. Asiakirjajulkisuuskuvauksen avulla
kerrotaan myo6s, missa laajuudessa viranomainen kasittelee tietoja tuottaessaan palveluja tai
kasitellessdan asioita. Mahdollisuus saada tieto siitd, mita tietovarantoja viranomaisella on, palvelee
hallinnon avoimuutta.

Loimaan kaupungin asiarekisteri

Loimaa kaupungin asiarekisteri siséltaa tiedot vireille tulleista asioista, niiden kasittelyvaiheista ja niihin
littyvista asiakirjoista seka asioiden ja asiakirjojen metatiedot. Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltyy
kaupungin asianhallintajarjestelmaan, operatiivisiin tietojarjestelmiin ja paperiaineistoihin. Loimaan
kaupungilla on kaytdssa Dynasty SQI -asianhallintajarjestelma

Tietopalvelu ja tietopyynnaot

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) 9 8:n mukaisesti jokaisella on oikeus
saada tieto viranomaisen julkisesta asiakirjasta. Salassa pidettavista asiakirjoista tai niiden sisallosta
saa antaa tiedon vain, jos laissa niin erikseen saadetaan. Jos vain osa asiakirjasta on salassa
pidettava, asiakirjan julkisesta osasta on annettava tieto, jos vain mahdollista, siten, etta asiakirjan
salassa pidettava osa ei tule tietoon.

Julkiseen asiakirjaan kohdistuva tietopyynt6

Tietopyyntd julkisesta asiakirjasta on hyva yksildida mahdollisimman tarkasti, jotta kyseisen asiakirjan
[6ytaminen sujuisi mahdollisimman nopeasti ja vaivattomasti. Viranomaisen on avustettava tiedon
pyytajaa yksildimaan asiakirja, josta han haluaa tiedon. Tiedon pyytadjan ei tarvitse selvittaa
henkilollisyyttaan eika perustella pyyntdéaan, ellei taméa ole tarpeen viranomaiselle séadetyn
harkintavallan kayttamiseksi tai sen selvittdmiseksi, onko pyytajalla oikeus saada tieto asiakirjan
sisallosta.

Salassa pidettavaan asiakirjaan kohdistuva tietopyynto

Pyydettaessa tietoa salassa pidettavasta asiakirjasta, viranomaisen henkilorekisterista tai muusta
asiakirjasta, josta tieto voidaan luovuttaa vain tietyin edellytyksin, tiedon pyytdjan on ilmoitettava
tietojen kayttotarkoitus tai muut tietojen luovuttamisen edellytysten selvittdémiseksi tarpeelliset tiedot,
esim. asianosaisuus.



Tietojen tarkastusoikeus

Rekisteroidylla, eli henkilolla, jonka tietoja kasitellaan, on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU)
2016/679 mukaisesti oikeus tietédd, mita tietoja hanesta kasitellaan ja pyytaa itsedén koskevat tiedot.
Ohjeet tarkastuspyynnon tekemiseksi I6ytyvat Loimaan kaupungin verkkosivuilta Tietosuoja -osiosta.

Yhteystiedot tietopyyntdjen tekemiseksi

Kaikki Loimaan kaupungin asiakirjoihin kohdistuvat tietopyynnot pyydamme lahettdmaan Loimaan
kaupungin viralliseen séahkodpostiin osoitteessa kirjaamo@loimaa.fi. Tarvittaessa pyynto vélitetaan
eteenpain asianomaiseen palvelukeskukseen..

Loimaan kaupungin tietovarannot

Tietovaranto tarkoittaa tiettya tarkoitusta varten muodostettua, loogisesti tai fyysisesti yhteenkuuluvien
tietojen muodostamaa tietoaineistoa tai tietoaineistojen kokoelmaa. Tietovarannot on tassa
kuvauksessa jaoteltu palvelukeskusten alaisten toimintojen mukaan.

Loimaan kaupungin tietoaineistot eivat paasaantoisesti ole saatavilla avoimesti teknisen rajapinnan
avulla. Kaupungin verkkosivuilla julkaistaan lakisdateiset ja yleisen tiedonsaannin kannalta olennaiset
kaupungin toimintaan liittyvat asiakirjat, kuten esim. luottamustoimielinten esityslistat ja poytakirjat sekéa
viranhaltijapaatokset.

Konsernijohto

Konsernijohdon tietovarannot siséltéavat paatoksenteon, henkilostéhallinnon, taloushallinnon,
asiakirjahallinnon ja tydllistamispalveluiden yhteydesséd muodostuvia tietoaineistoja.
Hallintopalvelukeskuksen tietovarantojen keskeisten rekisterien kayttétarkoituksia ovat mm. asiakirjojen
ja asioiden kasittelyvaiheiden rekisterdiminen, palvelussuhteiden ja talouden hoitaminen,
luottamustoimielinten ja luottamushenkildiden tietojen yllapito.

Loimaan kaupungin paatearkistossa sailytetdan myos kuntaliitosten yhteydessa lakkautettujen
Alastaron, Mellilan ja Loimaan kuntien arkistoja. Vuonna 1976 Loimaan kuntaan yhdistetyn Metsdmaan
kunnan arkistoa sailytetdan Kansallisarkiston Turun toimipisteessa.

Elinvoimapalveluala

Elinvoimayksikdn tietovarannot muodostuvat maaseutuviranomaisen, ty6llisyyspalveluiden,
yrityspalveluiden seké kaavoituksen tietovarannoista. Elinvoimayksikon keskeisten rekistereiden on
edella mainittujen palveluiden toteuttaminen ja asiakassuhteiden hoitaminen.

Sivistyspalveluala

Sivistyspalveluala tietovarannot sisaltavat varhaiskasvatuksen, esiopetuksen, perusopetuksen ja lukio-
opetuksen jarjestamiseen liittyvia tietoaineistoja, oppilas- ja opiskelijahuollon tietoaineistoja, kirjasto- ja
vapaa-aikapalveluiden jarjestamiseen ja taidekokoelman hoitamiseen liittyvia tietoaineistoja.
Sivistyskeskuksen keskeisten rekistereiden kayttdtarkoitus on edellda mainittujen palveluiden
toteuttaminen ja asiakassuhteiden hoitaminen.

Sosiaali- ja terveyspalveluala


https://www.loimaa.fi/kaupunki-ja-hallinto/yhteystiedot-ja-asiointi/tietosuoja/
mailto:kirjaamo@loimaa.fi

Sosiaali- ja terveyskeskuksen tietovarannot sisaltavat asiakkaiden ja potilaiden palvelujen ja hoidon
jarjestamiseen liittyvia tietoaineistoja. Sosiaali- ja terveyskeskuksen keskeisten asiakasrekisterien
kayttotarkoitus on naiden palveluiden toteuttaminen.

Tekniikka ja ymparistdpalveluala

Teknisen keskuksen tietovarannot sisaltavat rakennus- ja ymparistdlupaviranomaisten toiminnan
yhteydessa muodostuvia tietoaineistoja, asumisen, kiinteistdjen ja infrastuktuurin suunnittelun, huollon,
yllapidon ja kunnossapidon tietoaineistoja, kartta- ja paikkatiedon tietoaineistoja Teknisen keskuksen
keskeisten rekistereiden kayttétarkoitus on edella mainittujen palveluiden toteuttaminen ja ajantasaisen
tiedon yllapitaminen.

Vesihuolto

Loimaan Vesiliikelaitoksen tietovarannot koostuvat vesi- ja viemarihuollon infrastruktuuriin suunnitteluun
ja yllapitoon liittyvista tietoaineistoista seka asiakastiedoista. Rekistereiden kayttatarkoitus on
vesihuoltoon liittyvien palveluiden seka asiakassuhteiden hoitaminen.



