Loimaa ‘Y

VARHAISKASVATUKSEN ASIAKASREKISTERI TIETOSUOJASELOSTE

-yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

Henkilotietolaki (523/1999) 10 ja 24 §

Laatimispaiva 8.3.2018
Paivitys 2.11.2021

1.
Rekisterinpitdja

Nimi

Loimaan kaupunki/Sivistyslautakunta

Osoite

PL9
32201 Loimaa

Muut yhteystiedot

kirjaamo@I|oimaa.fi
puh. 02-76110 (ma-pe klo 9-15)

2.
Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi

varhaiskasvatusjohtaja Heidi Kauti

Osoite

Ylistaronkatu 36, 32 200 Loimaa

Muut yhteystiedot

050 4063659, heidi.kauti@loimaa.fi

kaupungin tietosuojavastaava Jari Suvila
Ylistaronkatu 36, 32200 Loimaa
050 5272644, jari.suvila@loimaa.fi

3.
Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri (Pro Consona paivahoito)

4.
Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

Varhaiskasvatus- ja esiopetuspalvelujen jarjestaminen.

Asiakasmaksun maarittdminen ja periminen.

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen asiakassuhteeseen liittyvien tehtavien
hoito (HetiL 8 § 1 mom. 5 kohta).

Lakisaateisten lapsimadrien luovuttaminen (laki kunnan peruspalvelujen
valtionosuudesta).

Asiakasrekisteriin sisaltyvat tiedot, jotka syntyvat niiden yritysten toimin-
nassa, joiden kanssa Loimaan kaupunki on tehnyt sopimuksen varhaiskasva-
tuspalvelujen tuottamisesta. Loimaan kaupunki toimii henkil6tietolain mu-
kaisena rekisterinpitdjana myos naissa palveluissa syntyvien henkil6tietojen
osalta ja vastaa niiden kasittelyn lainmukaisuudesta.

Peruste: Lakisdaateinen peruste
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5.
Rekisterin tietosisdlto

Hakemustiedot: lapsen nimi, henkildtunnus, yhteystiedot, didinkieli, tieto
mahdollisesta turvakiellosta, huoltajien nimi- ja yhteystiedot, muiden lap-
sen kanssa yhteistaloudessa elavien henkildiden tiedot, sisarusten nimet,
palvelun tarve.

Sijoituspaatos: tiedot hoitopaikasta ja hoidon laajuudesta, tieto hoitopaikan
vastaanottamisesta, hoitopaikan irtisanominen.

Perheen tulotiedot

P&aatos asiakasmaksusta, paatds maksusta vapauttamisesta

Hoitosopimus

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma

Lapsen esiopetussuunnitelma

Varhaiskasvatukselliset tukitoimet

Henkilokunnan havainnointilomakkeella tekemat kirjaukset lapsen kehityk-
sesta

Muita varhaiskasvatuksen jarjestamisen kannalta tarpeellisia tietoja

6.
Sddnnonmukaiset tietoldh-
teet

Henkilo- ja perhetiedot saadaan padosin hakemustietoina sahkoisen tai pa-
perisen hakemuksen kautta huoltajilta. Asiakastiedot paivitetdaan vaestore-
kisteristd (Facta). Tietoja tdydennetdan asiakkaan tai hanen edustajansa
kertomilla tiedoilla.

Muista kunnista tulevien asiakkaiden tiedot kirjataan huoltajien hakemuk-
seen tayttamien tietojen perusteella.

Palveluiden toimeenpanoa koskevia tietoja saadaan ja yllapidetdan palvelun
jarjestamisen yhteydessa syntyvien tietojen perusteella (varhaiskasvatuk-
sen tyontekijat, moniammatillisen yhteistyéverkoston tyontekijat).

KELA toimittaa listaukset maksetuista kotihoidon- ja yksityisen hoidon tuista
saannollisesti.

7.
Tietojen sadannonmukaiset
luovutukset

Varhaiskasvatuksen tiedot ovat salassa pidettavid. Henkilotietoja voidaan
luovuttaa vain yksildidyn tietopyynnon perusteella siihen oikeutetuille vi-
ranomaisille.

Paivahoidosta voidaan perusopetuslain 41 §:n nojalla luovuttaa esiopetuk-
seen sellaisia lasta koskevia salassa pidettavia tietoja, jotka ovat valttamat-
tomia lapsen asianmukaisen esiopetuksen jarjestamiseksi.

KELA:an siirretdan tietoja hoitosuhteen aloittaneista ja lopettaneista asiak-
kaista.

Yksityiselle palveluntuottajalle tietoja voidaan antaa vain siind maarin kuin
se on valttamatonta hoidon tai huollon toteuttamiseksi tai muusta tahan
rinnastettavasta syysta (sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista
annetun lain 17 §).

Varhaiskasvatuksen asiakasjarjestelman tietoja siirretdan Pro Economica —
laskutusjarjestelmaan, jolla hoidetaan varhaiskasvatuksen asiakaslaskutus.

8.
Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9.
Rekisterin suojaukset peri-
aatteet

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia henkildita kos-
kee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myo6s palvelussuhteen paatyttya. Jokai-
nen tyontekija kasittelee vain niitd henkil6tietoja, joita han tarvitsee tyoteh-
tavissaan.




Salassa pidettdvien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetdan
erityistda huomiota mm. tyoprosessien kuvaamisissa ja kayttooikeuksien luo-
vutuksissa.

A. Manuaalinen aineisto

Manuaalisia asiakirjoja sailytetdan lukituissa tydhuoneissa ja lukituissa kaa-
peissa.

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot

Pro Consona —jarjestelma toimii CGl:n kadyttopalvelussa ja laitesalissa. CGI
valvoo ja yllapitaa sovelluksen ja palvelimen toimintaa ja huolehtii varmis-
tusten ottamisesta. Tietoliikenne toimii erillista reititettya palomuurein suo-
jattua tietoliikenneputkea pitkin.

Jarjestelman kaytto edellyttdaa henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasa-
naa. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita var-
ten hanelle on myonnetty kayttooikeus.

Mobiili perhepaivahoito jarjestelma toimii CGl:n kayttopalvelussa ja laite-
salissa olevalla palvelimella, joka kdyttda salattua yhteytta pitkin Pro Con-
sona -pdivahoidon tietokantoja. Jarjestelman kayttdjilla on rajattu oikeudet
hoitopaikoittain. Kayttdja paasee vain sellaisen hoitopaikan puhelimen Mo-
bilog -sovellukseen, johon hanellad on oikeus. Puhelin nayttda vain sen hoi-
topaikan lasten ja huoltajien tiedot, johon kayttdja on kirjautunut. Selaimen
Web-Ul liittymassa nakyvat kirjautuneelle kadyttajalle vain niiden hoitopaik-
kojen tiedot, joihin hdnelld on oikeus.

10.
Rekisteritietojen sailytys,
arkistointi ja havittdminen

Tietojen sadilyttdmisessa ja havittamisessa noudatetaan arkistonmuodostus-
suunnitelmaa seka arkistolaitoksen kulloinkin voimassa olevia sdanndksia ja
maarayksia.

11.
Tarkastusoikeus

Jokaisella on salassapitosdadannosten estamattd oikeus tiedon etsimiseksi tar-
peelliset seikat ilmoitettuaan saada tietda, mita hanta koskevia tietoja hen-
kilérekisteriin on tallennettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.
(Hetil 26 §).

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot henkilGtietolain 26 §:ssa
tarkoitetulla tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyynto rekisterinpitdjalle
omakatisesti allekirjoitetussa tai sitad vastaavalla tavalla varmennetussa asia-
kirjassa tai henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona. (Hetil 28 §).
Rekisterodity voi pyytda tietojensa tarkistamista henkilokohtaisesti tai kirjal-
lisesti rekisterin yhteyshenkil6lta tai palvelualan tietosuojavastaavalta.

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta varattava rekisteroidylle ti-
laisuus tutustua 26 §:ssa tarkoitettuihin tietoihin tai annettava tiedot pyy-
dettaessa kirjallisesti.

Huoltajalla on oikeus tarkastaa lastaan koskevat tiedot (Laki lapsen huol-
losta ja tapaamisoikeudesta 4 §).




Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa (Hetil 27
§). Jos tarkastusoikeus evataan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltay-
tymistodistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on
evatty. Rekisteroidylla on taman jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojaval-
tuutetun ratkaistavaksi.

12.
Oikeus vaatia tiedon kor-
jaamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystda oma-aloitteisesti tai rekis-
teroidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekiste-
rissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puut-
teellinen tai vanhentunut henkil6tieto (Hetil 29 §).

Rekisterodity voi vaatia tiedon korjaamista. Korjausta tehtdessa vanha tieto
jaa nakyviin. Korjauksen tekemisesta jaa merkintd korjausajankohdasta,
kuka korjannut ja miten korjattu.

Rekisterdity voi pyytda tietojensa korjaamista henkilokohtaisesti tai kirjalli-
sesti rekisterin yhteyshenkil6ilta tai palvelualan tietosuojavastaavalta.

Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytdan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdidylla on tdman jalkeen oikeus
saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

13.
Muut henkilétietojen ka-
sittelyyn liittyvat oikeudet

Kielto-oikeus

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Niita ei luovuteta, ellei tietoa pyy-
tavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen. Rekisterdidyn ei siis
tarvitse esittdd nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.

Salassa pidettdvaa tietoa ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole lakiin pe-
rustuvaa oikeutta tiedon saamiseen. Salassa pidettdvan tiedon osalta rekis-
terdidyn ei siis tarvitse esittdd nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.

Automatisoidut yksittdispaatokset ja profilointi
Rekisteria yllapitavissa tietojarjestelmissa ei tehda automatisoituja yksittais-
paatoksia.

Rekisterdidyn oikeudet on kirjattu Loimaan kaupungin tietoturvapolitiik-
kaan (luku 5).

Rekisterdidyn informointi
Tietosuojaseloste ja tietoturvapolitiikka on nahtavilld Loimaan kaupungin
kotisivuilla www.loimaa.fi.
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